ZARZADZENIE Nr ... |21
DYREKTORA CENTRUM KULTURY i REKREACJT w BORNEM

SULINOWI?ZO
zdnia .. 2&T.. 2. . X /I/'b{

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygofowania i
przeprowadzenia zamowienia publicznego na

»Zakup wyposazenia Swietlicy wiejskiej w miejscowosci L.ubowo”

Na podstawie art.19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z2007r., Nr 223 poz. 1655 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzania zamowienia
publicznego na ,,Zakup wyposazenia $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Lubowo” w
sktadzie:

1) Kierownik Referatu Inwestycji Urzedu Miejskiego Krzysztof Zajac
- przewodniczacy Komisji
2) Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Urzedu Miejskiego Joanna Mikrut-
Chwiatkowska - cztonek Komisji
3) Pracownik Referatu Promocji Urzedu Miejskiego Arkadiusz Malarski
- cztonek Komisji

§ 2. Komisja dziatla w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r., Nr 223 poz. 1655 ze zm.) oraz Regulamin pracy

Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert, badz wykluczenie wykonawcow w
przypadkach okreslonych ustawa,

ocenienie ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze] badz wystapienie
do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania,

przyjmowanie oraz analizowanie wnoszonych odwotan oraz przygotowanie projektow
rozstrzygni¢¢ odwotania.

Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji.
Do obowiazkéw poszcezegdlnych cztonkéw Komisji nalezy:
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2)

4)

Przewodniczacy Komisji:

a) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

b) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

Osoba whasciwa pod wzgledem merytorycznym w sprawach zamowien publicznych:

a) przygotowanie projektu czgsei formalno- prawnej specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia,

b) przygotowanie projektéw ogloszefh wymaganych dla danego trybu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

¢) przygotowanie projektow innych dokumentéw zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem, w szczegdlnosci wnioskéw Kierownika Zamawiajacego do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

d) udzielanie wyjasnien dotyczacych czgsci formalno- prawnej specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, .

¢) nadzorowanie prawidlowego  prowadzenia  dokumentacji postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego,

f) odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji o braku lub istnieniu okolicznosci
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

g) sporzadzanie protokotu postgpowania,

Osoba wihasciwa pod wzgledem merytorycznym w sprawach finansowych:

sprawdzanie dokumentacji przetargowej oraz sprawowanie kontroli nad czgscia

finansowq prowadzonego postepowania w zakresie zgodnosci z przepisami prawa.

Osoby wlasciwe pod wzgledem merytorycznym w sprawach przedmiotu zamoéwienia:

a) przygotowanie szczegdltowego opisu przedmiotu zamowienia,

b) okreSlenie wartosci zamowienia,

¢) przygotowanie wszelkiej dokumentacji niezbednej do wszczgeia postgpowania
o udzielenie zamowienia,
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