ZARZADZENIE Nr  7/2010
Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Bornem Sulinowie
z dnia 06 grudnia 2010 r.
w sprawie: wprowadzenia instrukcji bhp na stanowisku palacza
w kotlach wodnych c. o.

Na podstawie art. 273*§ 2 Kodeksu Pracy (Dz. U. Nr 24, poz. 141 z pozniejszymi
zmianami)
zarzadza sig co nastepuje

§1
Wprowadzam ,Instrukcja BHP na stanowisku palacza w kotlach wodnych” c. o.
stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢ instruktorow swietlicy do:
1. Nadzorowania przestrzegania wywieszenia instrukcji w pomieszczeniu kotlowni
swietlic.
2. Zapoznawania za podpisem w ramach instruktazu stanowiskowego palaczy c. o.

spoza pracownikow CKiR z zalaczona instrukcja i dokumentacja techniczno -
ruchowa kotléw grzewczych zabudowanych w obstugiwanej kotlowni.

3. Spowodowanie przestrzegania ustalen zawartych w dokumentacjach techniczno —
ruchowych kottow.

§3

Instrukcja podlega wywieszeniu w kottowni na widocznym miejscu

§3

Traca moc dotychczasowe ustalenia w tej sprawie.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Borne Sulinowo, dnia 2010-12-06

otrzymuja:
1. Teczka zarzadzen.

2. Zbior przepisow BHP (do wgladu).
3. Do wywieszenia w kotlowni §wietlic



zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Dyrektora CKiR w Bornem Sulinowie
nr 7/2010 z dnia 06 grudnia 2010 .

INSTRUKCJA
BEZPIECZENSTWA i HIGIENY PRACY
na stanowisku palacza w kotlach wodnych c. o.

L. NAZWA STANOWISKA:

II. Instruktor swietlicy

III.  Osoba skierowana do prac spolecznie uzytecznych w CKiR (solectwie).
IV.  Pracownik publiczny skierowany do prac w CKiR (solectwie).

V. NADZOR W RAMACH SREDNIEGO DOZORU TECHNICZNEGO SPRAWUJE:
specjalista ds. obstugi i konserwacji obiektow

VI. MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY
1. kottownia,
2. plac sktadowy opatu.

VII. USTALENIA OGOLNE
1. Palaczem moze by¢ osoba, ktora:

a) ukonczone 18 lat,

b) posiada uprawnienia odpowiednie do obstugiwanych kottoéw. Jezeli kociol wraz z
urzadzeniami pomocniczymi ma moc powyzej 50 kW obstluga musi posiadaé
dodatkowe kwalifikacje',

c) odbyla wymagane przepisami kodeksu pracy szkolenie bhp,

d) posiada aktualne profilaktyczne badanie lekarskie,

e) zapoznatla si¢ 1 wlasnorgcznym podpisem potwierdzita znajomo$¢ dokumentacji
techniczno-ruchowej urzadzen (kotta) oraz otrzymata ja za podpisem, jezeli jest taki
wymog producenta kotla).

2. Pracownik powinien przystapi¢ do pracy:
a) wilasciwie ubranym (bez luzno zwisajacych elementow, nakrycie glowy wg uznania
pracownika) w:
—  buty spetniajace warunki obuwia roboczego,
—  fartuch roboczy,
b) posiada¢ na stanowisku pracy niezbedne ochrony osobiste i stosowac je:
- przytbica przeciwodpryskowa,
- rekawice robocze.
3. Stan wskazujacy na:

a) spozycie alkoholu,

b) zazywanie substancji psychoaktywnych
wyklucza Swiadczenie pracy.

! Zalacznik nr 1 grupa 2 pkt 1 rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i1 Polityki Spotecznej z 28
kwietnia 2003 r. w sprawie szczegotowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby
zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. nr 89, poz. 828 z p6zn. zm.).
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VIII. BEZPIECZNA OBSLUGA KOTLOWNI ZAPEWNIONA JEST W PRZYPADKU,
GDY:
1. Drzwi kotlowni sa wyposazone w zamek rolkowy, co zapewnia mozliwos$¢ ich otwierania
pod naciskiem ciata.
2. Palacz kottowy wyposazony jest w odpowiednie ubranie robocze (fartuch bawetniany) oraz
ochrony osobiste (rgkawice, przytbica przeciwodpryskowa).
3. Kociot zabezpieczony jest za pomoca naczynia zbiorczego.
. Kotlownia posiada drozna wentylacje nawiewnga grawitacyjna.
5. Kotlownia jest wlasciwie o§wietlona za pomoca oswietlenia hermetycznego (sktad opatu,
dojscie do wysypiska zuzlu).
Wszystkie zawory opisane sa za pomoca odpowiednich tabliczek.
7. Kottownia wyposazona jest w:
a) komplet sprawnych urzadzen i narz¢dzi nawgglajacych,
b) sprawne przyrzady kontrolno-pomiarowe, tj. manometry i termometry, umieszczone w
miejscach dostgpnych dla obstugi kotta,
c¢) dobre ujecie wody (kran ze ztaczka oraz waz do mycia posadzki),
d) droge i wyjscie ewakuacyjne,
e) schemat wyposazenia kottowni oraz prawidlowe oznakowanie armatury,
f) aktualna instrukcje bezpiecznej obstugi kottow oraz instrukcje ppoz., sprzet ppoz.
(gasnica),
g) wentylacjg grawitacyjna, stosowana przy naturalnym ciagu kominowym.

IX. ZAGROZENIA NA STANOWISKU PRACY
1. Okoliczno$ci mogace spowodowac wypadek:
a) upadek poslizgnigcie si¢ (w tym upadek z wysokosci),
b) wuderzenie, przygniecenie,
c) porazenie pradem elektrycznym,
d) zatrucia tlenkiem wegla,
e) oparzenie.

X. ZASADY OBOWIAZUJACE PRZY EKSPLOATACJI KOTLOW
1. Osoba postronng jest kazda osoba (w _tym pracownik CKiR), ktéry nie otrzymala
polecenia sluzbowego od nadzoru, nie jest zaangazowana w wykonywanie prac w

o

kotlowni. Przebywanie tych os6b w kotlowni jest zabronione.

2. Zabronione jest pod rygorem kar dyscyplinarnych: usuwanie, zamalowywanie
wszystkich oznaczen, tabliczek informacyjnych i ostrzegawczych umieszczonych przez
producenta na elementach pieca, urzadzeniach wspoélpracujacych z nim (elementach
starowania, armaturze). Utrzymanie ich w nalezytej czytelnosci nalezy do obowiazkow
instruktora Swietlicy.

3. Zabronione jest pod rygorem natychmiastowego odsuni¢cia od pracy i Kkary
dyscyplinarnej zmienianie ustawien fabrycznych (zmiana dopuszczalnego ciSnienia na
reduktorze, usuwanie plomb itp.), urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu
oraz poslugiwanie si¢ tymi urzadzeniami, gdy ich stan techniczny wskazuje na
uchybienia przepisom.

4. Palacz obowiazany jest do zapoznania si¢ z dokumentacja techniczno-ruchowa
obstugiwanych kotlow 1 urzadzen, danymi dotyczacymi warunkow eksploatacji, oraz
instrukcja obstugi 1 konserwacji.

5. Palacz obowiazany jest zna¢ stosowane w zwigzku z wykonywana praca oznaczenia, (znaki,
piktogramy, symbole):

a) w dokumentacji techniczno — ruchowe;,

b) wielkosci fizycznych,

¢) substancji chemicznych 1 niebezpiecznych,
d) naurzadzeniach elektrycznych,
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e) naarmaturze wodnej kottowni,
f) ochrony przeciwpozarowej, bezpieczenstwa i higieny pracy,
oraz stosowac si¢ do ich wskazan.

PODSTAWOWE CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:

Sprawdzi¢ czy wejscie i kotlownia sa nalezycie o$wietlone.

Przewietrzy¢ pomieszczenie kottowni,

Sprawdzi¢ czy sa szczelne i1 przewody dymowe 1 wentylacyjne w przebiegu kottowni.
Catkowicie otworzy¢ przepustnicg spalin w kotle przygotowanym do rozpalania ognia.
Przewietrzy¢ kociol poprzez otwarcie drzwiczek zapasowych i paleniskowych przez okres,
co najmniej 5-10 minut.

SKROCONA INSTRUKCJA URUCHOMIENIA KOTEA

Sprawdzi¢ czy kociot jest napelniony woda w razie potrzeby uzupehi¢ do przelania sig
wody przewodem sygnalizacyjnym w naczyniu zbiorczym instalacji c.o.

Ogien w kotle rozpala¢ po upewnieniu sig, ze jest on prawidlowo napeliony woda i przy
maksymalnym otwarciu przepustnicy powietrza w drzwiczkach paleniskowych oraz przy
otwarciu przeston w czopuchach. Rozpalanie wykonywa¢ powoli.

Utrzymywac¢ czas rozruchu kotla, co najmniej przez 1 godz.

Zadana wydajno$¢ kotta (temperatura wody na wylocie) uzyskaé poprzez dostosowanie jej
do potrzeb wielkosci ciagu za kottem.

Poprawna prace kotta uzyskiwac¢ za pomoca ilosci doprowadzanego powietrza, a nie przy
pomocy zasypywanego opatu.

Tak prowadzi¢ proces spalania opatu, aby temperatura wody zasilajacej 1 powrotnej byta
odpowiednia w stosunku do temperatury zewngtrznej 1 zgodna z zalecana tabela temperatur.

Szybko$¢ spalania opatu regulowaé wielkoscia ciagu (otwiera¢ i1 przymykaé przepustnice
dymowa). Ilo$¢ powietrza dostajacego si¢ pod ruszt dostosowaé do ilosci zasypywanego
opalu (czyni¢ to za pomoca przymykania i otwierania drzwiczek popielnika), tak by uzyskac
catkowite spalenie opatu.

CZYNNOSCI ZAKAZANE

Rozpalania kotla majacego uszkodzone lub niesprawne urzadzenia kontrolne lub
zabezpieczajace.

Rozpalania kotta, gdy brak jest ciagu kominowego lub w przypadku ich zlego stanu
technicznego.

Stosowanie opatu niewymienionego w DTR-ce kotta.

Pobierania wody z kotta do r6znych celow przez kurki spustowe.

Wykonywania w poblizu kotla prac niezwiazanych z jego obstuga.

Zalewania ptonacego w palenisku opatu woda.

Podnoszenia (opuszczania) cigzarow wigkszych, iz jest to dopuszczalne.

Uzywania w kottowni lamp przeno$nych o napigciu wyzszym niz 24V.

Tarasowania przej$¢ 1 drog ewakuacyjnych na terenie kotlowni i przed jej budynkiem.
Przechowywania w kottowni przedmiotow nieprzeznaczonych do obstugi kottow.
Przechowywania w kottowni materiatow tatwo palnych, wybuchowych itp.

Umieszczania w kottowni sprz¢tu do lezenia.

Dopuszczania, aby temperatura w kotle przekroczyta 80°C.

PODSTAWOWE CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY

Posprzata¢ swoje stanowisko pracy.

Sprawdzi¢ czy pozostawione stanowisko nie stworzy jakichkolwiek zagrozen.
Obowiazkowo wykonywac:

a) czyszczenie komory paleniskowej,

b) usunigcie sadzy i popiotu z popielnika.

Zleca¢ wykonanie czyszczenia wszystkich kanatow pionowych i dymowych nie rzadziej niz
raz na 1 miesiac. Czyszczenie wykonywac szczotka druciana.
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XVII.
. Utrzymywac¢ dostgp do sprzgtu przeciwpozarowego.

Zleca¢ oczyszczenie kanatdéw kominowych przez wyczystki wg wskazan kominiarza.

Zleca¢ doktadne 1 szczelne zamknigcie wyczystek.

Przed catkowitym zatrzymaniem kotla nalezy upewnic si¢, ze w retorcie nie pozostalo
niespalone paliwo.

UWAGI DODATKOWE

Niniejsza instrukcja nie narusza ustalen zawartych w dokumentacji techniczno

ruchowej kotla.

Ustalenia dokumentacji techniczno ruchowej sa nadrz¢dne w stosunku do ustalen

niniejszej instrukcji.

Niezwlocznie powiadamia¢ specjaliste ds. obstugi i konserwacji obiektow w razie:

a) braku ciagu kominowego spowodowanego nieszczelno$ciami przestrzeni spalinowej
kotta, czopucha lub komina,

b) w przypadku braku cyrkulacji wody w kotle i instalacji c. o.,

c) w przypadku ubytkéw wody w kotle (instalacji grzewczej) oraz przyttumié proces
palenia opatu lub wygasi¢ kociot,

d) w przypadku przekroczenia temperatury 95°C oraz przyttumié¢ proces palenia opatu lub
wygasi¢ kociot,

e) ,zawieszania si¢” temperatury na skutek braku cyrkulacji.

Zakonczenie sezonu grzewczego nast¢puje na polecenie specjalisty ds. obstugi 1 konserwacji

obiektow.

Po zakoficzeniu sezonu kociot nalezy dokladnie wyczysci¢, kottownie posprzataé i

odpowiednio zabezpieczy¢.

Nie nalezy spuszcza¢ wody z uktadu pieca i c. o.

WYPOSAZENIE KOTLOWNI

Komplet sprawnych urzadzen i narz¢dzi do przygotowania i podawania paliwa.

Sprawne przyrzady kontrolno-pomiarowe (regulator kottowy, nadmiarowy termostatyczny
zawOr bezpieczenstwa). Manometry i termometry, umieszczone w miejscach dostgpnych dla
obstugi kottoéw.

Ujecie wody tj. kran ze ztaczka oraz waz do mycia posadzki w kottowni.

Schemat wyposazenia kottowni oraz prawidlowe oznakowanie armatury.

Instrukcja obstugi, dokumentacja techniczno — ruchowa zainstalowanego kotla.

Wentylacje grawitacyjna i wymuszona.

Wykaz wyposazenia kottowni.

BEZPIECZENSTWO PRZECIWPOZAROWE

Zalewa¢ woda usuwane produkty spalania.

. Wszystkie prace konserwacyjne w kotlowni wykonywaé przy wylaczonym zasilaniu

glownym.

4. Nie zastawia¢ dostgpu powietrza do kratek wentylacyjnych.

(9]

Przestrzega¢ termindw czyszczenia przewodow kominowych 1 wentylacyjnych.

6. W razie pozaru:

a) ostrzec osoby znajdujace si¢ w obregbie zagrozenia,

b) zaalarmowac straz pozarna (sottysa, policj¢) odpowiednio do mozliwosci,

c) spowodowa¢ by uczestnicy zaje¢ $wietlicowych bezpiecznie dotarli do opiekunow
prawnych,

d) wytaczy¢ zasilanie budynku w energi¢ elektryczna 1 odcia¢ dopltyw gazu,

e) powiadomi¢ przetozonych o pozarze,

f) umozliwi¢ prowadzenia akcji ratowniczo-gasniczej stuzbom ratowniczym.
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XVIIL. POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU LUB ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA

Udzieli¢ poszkodowanemu pomocy przedmedyczne;.

Wezwac¢ pomoc medyczna.

Powiadomi¢ dyrektora CKiR.

W razie bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa odmowi¢ podjgcia pracy (czynnosci).
Gdy powstrzymanie si¢ od pracy nie usunie zagrozenia opusci¢ miejsce zagrozenia.

Eallb

Opracowal

ZARZADZENIE NR 7.2010.DOC Strona 5z 4



	I. NAZWA STANOWISKA:
	II. Instruktor świetlicy
	III. Osoba skierowana do prac społecznie użytecznych w CKiR (sołectwie).
	IV. Pracownik publiczny skierowany do prac w CKiR (sołectwie).
	V. NADZÓR W RAMACH ŚREDNIEGO DOZORU TECHNICZNEGO SPRAWUJE:
	VI. MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY
	VII. USTALENIA OGÓLNE
	VIII. BEZPIECZNA OBSŁUGA KOTŁOWNI ZAPEWNIONA JEST W PRZYPADKU, GDY:
	IX. ZAGROŻENIA NA STANOWISKU PRACY
	X. ZASADY OBOWIĄZUJĄCE PRZY EKSPLOATACJI KOTŁÓW
	XI. PODSTAWOWE CZYNNOŚCI PRZED ROZPOCZĘCIEM PRACY:
	XII. SKRÓCONA INSTRUKCJA URUCHOMIENIA KOTŁA
	XIII. CZYNNOŚCI ZAKAZANE
	XIV. PODSTAWOWE CZYNNOŚCI PO ZAKOŃCZENIU PRACY
	XV. UWAGI DODATKOWE
	XVI. WYPOSAŻENIE KOTŁOWNI
	XVII. BEZPIECZEŃSTWO PRZECIWPOŻAROWE
	XVIII. POSTĘPOWANIE W RAZIE WYPADKU LUB ZAGROŻENIA BEZPIECZEŃSTWA

