ZARZADZENIE Nr 4/2023 z dnia 16 czerwca 2023 r.

DYREKTORA CENTRUM KULTURY i REKREACJIw BORNEM SULINOWIE

W sprawie ochrony transportowanych wartosci pieni¢znych.

W oparciu o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i administracji z 7 wrzesnia 2010 r.
W sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych przechowywanych
i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne (art. 6 ust. 2 ustawy z 22
sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2014 r. poz. 1099, z 2015 r. poz. 1505 oraz z 2016 r.
poz. 65), zarzadzam co nastgpuje:

1.

(98]

§1.

Obowigzki pracownikéw / kasjerow

Pracownicy, ktorym powierzono obowigzki prac przy prowadzeniu gospodarki kasowe;j
w Centrum Kultury i Rekreacji w Bornem Sulinowie majg obowigzek:

2)

b)
©)

d)

g)

Rozliczenia si¢ z powierzonego mienia na kazde zadanie zakladu pracy i w ustalonych
terminach,

Dochowania wszelkiej starannosci wynikajacej z obrotu dokumentacji kasowej,

Prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej i wystawiania paragonu
fiskalnego,

Dochowania nalezytej starannosci przy przechowywaniu $rodkéw pienigznych. Wartosci
pieni¢zne muszg by¢ przechowywane w warunkach zapewniajacych nalezyta ochrong przed
zniszczeniem, utratg lub zagarnieciem. Przechowywanie gotowki lub innych wartosciowych
rzeczy nienalezacych do jednostki jest zabronione,

Odprowadzenia do banku przyjetych sum w dniu ich pobrania lub na kazde dodatkowe
zgloszenie (udokumentowane bankowym dowodem wptaty lub dowodem KP),

Niezwlocznego powiadomienia dyrektora jednostki o brakach gotowkowych,

Pracownik / kasjer nie moze przyjaé gotdéwki w przypadku, gdy strong transakcji, z ktorej
wynika platnos¢ jest inny przedsigbiorca oraz gdy wartos$é transakcji, bez wzgledu na liczbe
wynikajacych z niej ptatnosci przekracza 8.000,00.

§ 2.

Transport wartosci pieni¢znych

. Transport $rodkéw pienieznych musi odbywaé sie przy uzyciu odpowiednich zabezpieczen

technicznych z zachowaniem maksimum bezpieczenstwa i zastosowaniem odpowiednich §rodkow
ostroznosci.

Kazdorazowo transport srodkéw odbywa si¢ samochodem stuzbowym.

Osoba zdajaca $rodki pieni¢zne nie moze kierowac pojazdem stuzbowym.

Pracownik / kasjer zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji o terminach
i wysokosciach kwot przechowywanych i transportowanych wartosci pienieznych.

§ 3.

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem jak i przy interpretacji jego postanowien,
wigzgce decyzje podejmuje dyrektor Centrum Kultury i Rekreacji w Bornem Sulinowie.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




