
ZARZ4DZENIE  Nr 4/ 2023 z dnia 16 czerwca 2023 r.
DYREKTORA CENTHIJM KULTUHy  i  REKREACJI w  BOENEM  SULINOWIE

W sprawie ochrony transportowanych wartosci pienieznych.

W  oparciu  o  Rozporzadzenie  Ministra  Spraw  Wewn?trznych  i  administracji  z  7  wrze§nia  2010  r.
w  sprawie  wymagah,  jakim  powirma  odpowiada6  ochrona  warto§ci  pienieznych  przechowywanych
i  transportowanych    przez  przedsi?biorc6w  i  inne jednostki  organizacyjne  (art.  6  ust.  2  ustawy  z  22
sieapnia 1997 r. o ochronie os6b i mienia (Dz. U. z 2014 r. poz.1099, z 2015 r. poz.1505 oraz z 2016 r.

poz. 65), zarzadzam co mast?puje:
§1.

Obowiazki pracownik6w / kasj er6w
1.   Pracownicy,   kt6rym   powierzono   obowiazki   prac   przy   prowadzeniu   gospodarki   kasowej

w Centrum Kultury i Rekreacji w Bomem Sulinowie maja obowiapek:
a)   Rozliczenia  si?  z  powierzonego  mienia  na  kazde  Zadanie  zakladu  pracy  i  w  ustalonych

terminach,
b)   Dochowania wszelkiej starannosci wynikajapej z obrotu dokumentacji kasowej ,
c)   Prowadzenia  ewidencji  sprzedazy  przy  uzyciu  kasy  rejestrujapej  i  wystawiania  paragonu

fiskalnego,
d)   Dochowania  nalezytej   staranno§ci  przy  przechowywaniu  §rodk6w  pieni?Znych.   Wartosci

pieni?Zne musza bye przechowywane w warunkach zapewniajapych nalezyta ochron? przed
zniszczeniem, utrata lub zagami?ciem.  Przechowywanie  got6wki  lub  innych wartosciowych
rzeczy nienalezapych do j ednostki j est zabronione,

e)   Odprowadzenia  do  banku  przyj?tych  sum  w  dniu  ich  pobrania  lub  na  kazde  dodatkowe
zgloszenie (udokumentowane bankowym dowodem wplaty lub dowodem KP),

D   Niezwlocznego powiadomienia dyrektora jednostki o brckach got6wkowych,
g)   Pracownik /  kasjer nie  moze  przyja6  got6wki  w przypadku,  gdy  strong transakcji,  z  kt6rej

wynika platnos6 jest inny przedsi?biorca oraz gdy wartos6 transakcji, bez wzgl?du na liczb?
wynikajapych z niej platnosci przekracza 8.000,00.

§2.
Transport warto§ci pieni?Znych

1.   Transport  §rodk6w  pienieznych  musi  odbywa6   sic  przy  uzyciu  odpowiednich  zabezpieczeh
technicznych z zachowaniem maksimum bezpieczehstwa i zastosowaniem odpowiednich §rodk6w
ostrozno§ci.

2.   Kazdorazowo transport §rodk6w odbywa si? samochodem sfuzbowym.
3.   Osoba zdajapa §rodki pienieine nie moze kierowa6 pojazdem sfu2bowym.
4.   Pracownik  /  kasjer  zobowiazany  jest  do   zachowania  w  tajemnicy   informacji   o   terminach

i wysokosciach kwot przechowywanych i transportowanych wartosci pieni?Znych.

§3.
Postanowienia kohcowe

W  sprawach  nieuregulowanych  niniejszym  zarzadzeniem  jak  i  przy  inteapretacji  jego  postanowieh,
wiqzace decyzje podejmuje dyrektor Centruln Kultury i Rekreacji w Bomem Sulinowie.

Zarzadzenie wchodzi w tycie z dniem podpisania.


